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Digitalizzazione semplice e intuitiva

Nel frenetico mondo commerciale di oggi,
accedere immediatamente alle informazioni &
una necessita, non un lusso. Tuttavia, il grado di
efficienza e utilita delle procedure e dei flussi di
lavoro aziendali dipende dai loro componenti
piu deboli. Con quantita finite a disposizione di
tempo, denaro e risorse, le "soluzioni" difficili
da usare o da amministrare possono causare
piu danni che benefici. Localizzare e recuperare
informazioni perse o archiviate erroneamente e
distribuire documenti cartacei comporta spreco

di tempo, denaro e risorse, che potrebbero essere
meglio investiti in un lavoro piu produttivo e crea

procedure analoghe che non si armonizzano
quasi mai con i vostri flussi di lavoro digitale.

Per coprire questo divario digitale € necessaria una soluzione
che sia accessibile a tutti gli utenti e integrata in modo ottimale
nel sistema di processi aziendali. E necessario trovare un

modo per sbloccare con semplicita e rapidita le informazioni
cartacee e integrarle nelle processi di base della vostra azienda.

E necessario elaborare informazioni in secondi o minuti, non in
giorni o settimane. Sono necessari sicurezza e flessibilita. Occorre
ScanFlowsStore.

Grazie a ScanFlowStore, integrare i documenti in flussi di lavoro
digitali € semplice come creare una copia. In brevi e facili
passaggi, gli utenti catturano, archiviano e distribuiscono ogni
volta, in modo semplice e rapido dagli MFP Xerox in qualsiasi
destinazione di rete, le informazioni precedentemente bloccate
in documenti cartacei statici. | flussi di lavoro di ScanFlowStore,
avviati da semplici pulsanti ad accesso rapido, automatizzano
le precedenti procedure manuali, riducendo i tempi e i costi,
rendendo le informazioni immediatamente disponibili e
riducendo drasticamente il tempo d'inattivita dovuto alla ricerca
di informazioni perse o archiviate erroneamente.
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Digitalizzazione sicura e personalizzata

Il modulo di autenticazione di ScanFlowStore consente a
ogni utente di eseguire digitalizzazioni personali in base
alle loro credenziali di accesso. Gli utenti hanno accesso
solo alle applicazioni (o destinazioni nelle applicazioni) a
cui possono accedere dalle loro workstation. Collegando
I'attivita agli utenti, anziché ad un account generico
correlato al dispositivo, si aumenta il livello di dettaglio
degli audit trail.

L'autenticazione di ScanFlowStore consente di avvalersi di
accessi single-sign-on e tramite smartcard e si integra con:
- Equitrac
- Active Directory
- SecurelJet
- SafeCom

E sufficiente digitalizzare un documento, selezionare il flusso di lavoro
specifico e inviare o archiviare file elettronici con testo ricercabile,
completamente indicizzati, in tutto il mondo, in fondo al corridoio

o nella vostra rete. Concepito per garantire sicurezza e flessibilita,
ScanFlowStore consente agli utenti di archiviare i documenti sotto
forma di PDF protetti o file modificabili compatibili con Microsoft
Office o Open Office per un'ulteriore modica e collaborazione. Grazie
all'insuperato potenza del motore OCR di OmniPage, ScanFlowStore
genera file di testo ricercabile con una precisione senza eguali. La
connettivita bidirezionale ai vostri database e sistemi back-end rende
le informazioni accessibili nel momento e nel luogo in cui servono
agli utenti: e sufficiente selezionare e stampare da sistemi back-end,
direttamente dall'MFP Xerox. Soprattutto ScanFlowStore & concepito
per diventare "invisibile" agli utenti, che possono cosi lavorare
direttamente dagli MFP Xerox, con cui
hanno gia dimestichezza, senza bisogno
di formazione
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Semplici passaggi per
un'archiviazione intelligente

Passaggio 1. Collocare nella stampante multifunzione Xerox il documento
che si desidera archiviare. Puo trattarsi di una fattura, un ordine, un contratto,
un documento di spedizione ecc.

Passaggio 2. Usando l'interfaccia di ScanFlowStore, fare clic sul pulsante
ad accesso rapido prescelto per selezionare il flusso di lavoro pertinente.

Passaggio 3. ScanFlowStore consente d'instaurare una comunicazione
bidirezionale tra la rete e la stampante multifunzione. Di conseguenza e

possibile selezionare il percorso in cui archiviare il documento, da un elenco
recuperato dal database e visualizzato nell'interfaccia dell'MFP. Nell'MFP & e et Clear
persino possibile selezionare direttamente I'archivio corretto nella struttura g esp—" v
file di Windows, Microsoft SharePoint o Xerox DocuShare. = i

e e
Passaggio 4. Premere il pulsante di avvio per digitalizzare il documento. R e
ScanFlowStore converte i documenti digitalizzati nel formato di output [Comamsan- ot ~
desiderato: Excel, JPEG, OpenOffice, PDF/A, TIFF e Word. :

Passaggio 2

Passaggio 5. Il documento viene memorizzato nel corretto percorso di rete

nel formato di output desiderato, in base all'input immesso nella stampante
multifunzione. | documenti possono essere archiviati non solo nella struttura
di file di Windows, Xerox DocuShare e Microsoft SharePoint, ma anche

in molte altre applicazioni CRM, ERP, legali, finanziarie e di gestione dei
documenti. Nuance ha sviluppato connettori che collegano molte applicazioni
a larga diffusione, sulla base degli standard di settore. E inoltre possibile
creare un connettore tra numerose altre applicazioni, riducendo al minimo

la personalizzazione.

Aggiungete valore ai vostri flussi di lavoro semplicemente premendo un pulsante
Esigenza Funzionalita incluse in ScanFlowStore
Ridurre le pile di carta e aumentare

I'efficienza dei processi aziendali
e dei flussi di lavoro

Passaggio 3

- Digitalizzare e archiviare, da qualsiasi MFP Xerox, file con testo ricercabile e indicizzati
direttamente nella struttura di file di Windows o nelle applicazioni aziendali

Recuperare, modificare e - Digitalizzare in qualsiasi destinazione
distribuire documenti - Digitalizzare contemporaneamente in piu destinazioni

- Usare il riconoscimento ottico dei caratteri (OCR) di OmniPage per creare file Excel, Word,

OpenOffice o PDF con testo ricercabile.

- Integrare, in un singolo file PDF, i documenti digitalizzati e altri file elettronici.

Collaborare alla stesura di - Digitalizzare direttamente nella posta elettronica dall'MFP Xerox
informazioni e condividerle - Digitalizzare direttamente in fax, cartelle di rete o database
- Generare documenti digitalizzati modificabili, come file di Open Office o Microsoft Office
Proteggere i documenti - Usare misure di protezione dei PDF
digitalizzati - Autenticare gli utenti

« Conservare gli audit trail
- Creare file compatibili con PDF/A

Elaborare elevati volumi di « Sfruttare I'OCR ad aree per estrarre i metadati dai documenti e usarli per compilare
contenuto, come i formulari proprieta PDF, assegnare nomi a documenti, creare cartelle e inoltrare i documenti alle

rispettive destinazioni

- Usare il riconoscimento dei codici a barre per ottimizzare la digitalizzazione in batch

ed evitare I'immissione di metadati nell'MFP Xerox




Funzioni e vantaggi

Funzioni

OCRad aree e
riconoscimento dei
codici a barre

BARCODE

Descrizione

La capacita di ScanFlowStore di riconoscere i dati consente agli
utenti di elaborare rapidamente il contenuto in grandi batch ed
evita di immettere manualmente nell'MFP Xerox le informazioni
di indicizzazione del documento. Il riconoscimento dei codici a
barre pud essere usato per separare i documenti con copertine
o denominare e indicizzare i file digitalizzati. Grazie all'OCR ad
aree, gli utenti possono creare modelli di documenti basati su
valori, per trovare specifiche informazioni su un documento o
preselezionare aree in cui si trovano metadati.

Vantaggi

- Evitate di archiviare o indirizzare
erroneamente le informazioni a causa delle
imprecisioni degli utenti

- Riducete i tempi di elaborazione

- Evitate i ritardi e i costi aggiuntivi di
elaborazione dei documenti cartacei

Applicazione di
timbri Bates
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| timbri Bates numerano in modo sequenziale documenti
mentre vengono digitalizzati o vi appongono la data e/o I'ora.
Gli utenti possono personalizzare il testo, i numeri e la posizione
del timbro.

- Garantite l'autenticita dei documenti

- Gestite le informazioni in modo efficace

« Garanzia di conformita: gli audit trail
tracciano le informazioni "chi, cosa, dove e
quando" relative ai documenti digitalizzati

Audit trail

Gli audit trail tracciano le informazioni "chi, cosa, dove e
quando” relative ai documenti digitalizzati, consentendo agli
amministratori di conoscere in profondita I'operazione di
digitalizzazione

- Garantite la conformita e gestite i registri
delle operazioni di tutta l'attivita di
digitalizzazione

Completa
sincronizzazione della
posta elettronica
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ScanFlowStore converte i documenti digitalizzati e li allega ad
un messaggio di posta elettronica in uscita. Gli utenti possono
selezionare le rubriche aziendali per trovare contatti adeguati o
immettere manualmente gli indirizzi. La posta elettronica inviata
viene collegata agli utenti, non ai dispositivi, e le copie di tutta la
posta elettronica inviata vengono recapitate nella cartella "Posta
inviata" dell'utente.

« Inviate come voi stessi

« Riducete i tempi di selezione dei destinatari

» Recuperate facilmente elementi inviati
direttamente al vostro desktop

Personalizzazione e
autenticazione
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E possibile personalizzare i menu di digitalizzazione sulla base
diun ID e di una password esclusive dell'utente. Le informazioni
e le preferenze degli utenti possono essere convalidate sia da
Active Directory che localmente.

- Aumentate I'efficienza: consentite agli utenti
di operare da qualsiasi MFP Xerox, nei modi
e nei tempi necessari

+ Mantenete elevati livelli di controllo e
protezione dei documenti digitalizzati.

Piu formati di output

Convertite i documenti digitalizzati in diversi formati, quali PDF,
PDF/A, JPEG, TIFF, Word, Excel e OpenOffice. E inoltre possibile
rendere ricercabile il testo dei file, semplificando ulteriormente
il reperimento delle informazioni necessarie, quando necessario.
Grazie a ScanFlowsStore, la protezione e la collaborazione sono

a portata di un clic.

- Sfruttate meglio i documenti digitalizzati

« Riducete i tempi di rigenerazione dei
documenti o di riutilizzo delle informazioni,
semplicemente digitalizzando in formati
facilmente modificabili

Avanzata elaborazione
delle immagini

La qualita di un'immagine digitalizzata dipende in gran parte
dal documento originale. ScanFlowStore & in grado di applicare
correzioni come la rimozione dei disturbi, il raddrizzamento e la
rotazione automatica, per pulire le immagini da difetti comuni e
generare documenti digitalizzati piu chiari e maggiormente utili.

+ Riducete i tempi di rigenerazione dei
documenti

+ Rendete piu chiare e utili le immagini
digitalizzate

Digitalizzazione in
qualsiasi destinazione
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Digitalizzate e archiviate i documenti ovunque: in una struttura
di file di Windows, in un sistema di gestione dei contenuti o

in altre applicazioni aziendali, semplicemente premendo un
pulsante

- Evitate i grattacapi amministrativi: integrate
in modo ottimale la digitalizzazione nei
vostri flussi di lavoro attuali

« Per conoscere I'elenco dettagliato delle
integrazioni disponibili, contattate il vostro
rappresentante Xerox o visitate il sito www.
scanflowstore.com
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- Ottimale integrazione con i flussi
di lavoro esistenti
- Riduzione di tempi e costi
- Facilita d'uso
- Ottimizzazione della produttivita
e dell'efficienza
- Creazione di file con testo ricercabile
- Digitalizzazione in qualsiasi destinazione
- Abbordabile
- Digitalizzazione diretta nelle applicazioni
aziendali

Dispositivi Xerox supportati

Per ulteriori informazioni sui dispositivi
Xerox supportati, contattare il
rappresentante Xerox o visitare il sito
www.scanflowstore.com

Contatto:

Nuance Communications, Inc,
International

Guldensporenpark 32
9820 Merelbeke, Belgio

www.scanflowstore.com
info@scanflowstore.com
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